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GERAL DO MUNICIPIO

REGULAMENTACAO PARA VISITAS TECNICAS DURANTE O PROCESSO DE
TRANSICAO DE GOVERNO - MUNICIPIO DE ITABERABA

INTRODUCAO

O presente manual tem como objativo regulamentar as visitas técnicas realizadas
pela comissao do governo eleito as reparticoes publicas municipais, garantindo
que o processo de transi¢ao de governc ocorra de forma organizada, respeitosa €

eficiente, alinhado as normas de boa gestdo publica, de transicao de governo e de
praticas logisticas. Este regulamento foi elaborado com base nos acordos firmados
em ata no dia 18 de novembro de 2024, entre as comissoes do governo atual e do

governo eleito.

DISPOSICOES GERAIS

1. Objetivo das Visitas:

As visitas técnicas tém como proposito promover o conhecimento das
instalacoes, atividades e funcionamento das reparticoes publicas municipais
pela comisséo do governo eleito, garantindo transparéncia no processo de

transigao de governo.

2. Locais de Visita:
As visitas serao realizadas nos seguintes 6rgaos e reparticoes publicas:

o Centro Integrado Administrativo;
o Secretaria de Obras;
o 9Secretaria de Saude;:

o Secretariade Educagio;

o Secretaria de Acao Social.
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3. Composicao da Comissao de visitas do Governo Eleito:

A comissdao do governo eleito sera composta por, N0 mMaximo, tres (3)
pessoas, designadas previamente, para evitar tumultos ou sobrecarga nos
espagos das reparticoes. S6 serdao autorizadas a entrada de pessoas que
constam nos nomes indicados pelo governo eleito conforme oficio
protocolado na data de 22/11/2024. Bem como em datas e horarios
definidos pelos secretarios das pastas e acompanhados com O
representante do governo atual.

REGRAS DE CONDUTA DURANTE AS VISITAS

1. Acompanhamento:
Todas as visitas deverao ser acompanhadas pelo respectivo secretario
municipal da pasta ou por representante por ele designado.
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2. Acesso as Instalacoes:

o O acesso as areas internas, setores ou departamentos das
reparticoes somente sera permitido com a autorizagao expressa do
secretario responsavel pela pasta que acompanhara o processo e
conduzira 0s acessos.

o Nao sera permitido o acesso irrestrito ou sem supervisao, para
resguardar a ordem e a confidencialidade das atividades em curso.

3. Solicitagcao de Documentos e Informacoes:

o Todas as solicitagoes de documentos, informagdes ou dados
deverao ser formalizadas e protocoladas junto ao secretario
responsavel pela pasta.

o Assolicitagoes deverao ser objetivas e justificadas, visando atender
as necessidades do processo de transicao.




A4 Manual Transicao de Governo
'T.A,BERABA Visitas técnicas

4. Disponibilidade para Visitas Futuras:

» Aagenda de novas visitas serd estabelecida pelo secretario da pasta
se considerar necessario, observando sua disponibilidade e as
demandas de encerramento do mandato.

5. Registros Fotograficos:

o Fotografias e registros audiovisuais somente poderao ser realizados
com a autorizagao expressa do secretario responsavel pela pasta.

TERMO DE VISITATECNICA

« Todos os integrantes da comissao do governo eleito que participarem das
visitas deverdao assinar o Termo de Visita Técnica, atestando sua presenca,

0 proposito da visita e 0os setores visitados.

e O modelo de Termo de Visita Técnica sera disponibilizado como anexo
deste regulamento.

RESPONSABILIDADES DAS PARTES

1. Governo Atual:

o Garantir o acompanhamento das visitas por seus representantes;

o Definir a agenda e os prazos para o atendimento das demandas
apresentadas.

2. Comissao do Governo Eleito:
o Respeitar as normas estabelecidas neste regulamento;

o Agircom urbanidade e respeito aos servidores e representantes da
atual gestao;

o Formalizar todas as solicitagoes de informacoes e documentos;

o Assegurar que suas agoes nao prejudiquem as atividades ordinarias
da Administracao.
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DISPOSICOES FINAIS

1. Este regulamento sera aplicavel durante todo o periodo de visitas tecnicas,
encerrando-se no ultimo dia util da atual gestao.

2. Casos omissos ou situagdes excepcionais serdao analisados e decididos |
conjuntamente pelos coordenadores das comissoes do governo atual e do |
governo eleito.

3. Odescumprimento das normas estabelecidas neste manual podera ser
comunicado ao coordenador da respectiva comissao para as devidas
providéncias.

Observagoes:

Assinaturas:

NOME CARGO/FUNCAO
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ANEXO -TERMO DE VISITA TECNICA

Data:
Local visitado:
, Participantes da Comissao do Governo Eleito:

NOME CARGO/FUNCAO

Acompanhante da Atual Gestao:

Nome do Secretario ou Representante:
Propdsito da Visita:

Data / /2024

Assinaturas




